ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 05/2017

Dispée sobre a concessdo de diaria de viagem a
Agentes Publicos dos Orgdos da Administragdao
Publica Direta e Indireta e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE SANTO ANTONIO,
ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, JOSIMAR
CUSTODIO FERREIRA, no uso das atribui¢des que lhe sdo
conferidas pela Lei Organica deste Municipio,

DECRETA:

Art. 1° - As diarias de viagens nacionais e internacionais serao
concedidas aos Agentes Publicos dos Orgdos da Administragio
Publica Direta e Indireta nos termos deste Decreto.

Paragrafo unico: Para os fins deste Decreto, considera-se diria de
viagem a retribuicdo pecuniaria devida ao Agente Publico da
Administragdo Direta e Indireta para cobrir as despesas com
alimentacdo e transporte, quando viajar para o exterior ou para outras
cidades do pais, no interesse do Municipio.

Art. 2° - As diarias de viagens nacionais e internacionais sdo devidas
a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, tomando-
se como termo inicial e final, respectivamente, a hora de embarque e
desembarque do Agente Publico.

Art. 3° - As diarias de viagem ndo serfo concedidas:

1 — caso o afastamento ocorra dentro da microrregido geografica em
que se situa Santo Antdnio;

II — aos sabados, domingos e feriados. Salvo conveniéncia do Poder
Publico;

III — quando, para a mesma viagem, houver outra retribui¢do de
carater indenizatorio de despesa com alimentagdo e transporte;

IV — ao Agente Publico que estiver em falta com a apresenta¢do dos
documentos comprobatorios de diarias de viagem anteriormente
concedidas.

Art. 4° - As diarias de viagem deverdo ser autorizadas previamente
pelo ordenador de despesas.

§ 1°. Tratando-se de viagem internacional, as diarias de viagem
deverdo ser autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal e
aprovadas pelo Secretario Municipal de Finangas.

§ 2°. As autorizagdes de diarias de viagem ficam condicionadas a
existéncia de cota orgamentaria e disponibilidade financeira.

Art. 5° - A solicitagdo de diaria de viagem devera ser feita ao
ordenador de despesa a quem estiver subordinado o agente publico,
por meio do formulario especifico de Solicitagdo de Didria de Viagem,
conforme modelo constanto do Anexo II deste Decreto.

§ 1°. As diarias de viagem nacionais deverdo ser solicitadas com no
minimo 05 (cinco) dias uteis antes da data prevista para a partida.

§ 2°. As diarias de viagem internacionais deverdo ser solicitadas com
no minimo 10 (dez) dias uteis antes da data prevista para a partida.

§ 3°. Tratando-se de viagem realizada no sabado, domingo ou feriado,
faz-se necessaria a justificativa expressa, além de autorizagdo do
ordenador de despesa do orgdo.

§ 4°. Apoés autorizada a diaria de viagem, o formulario devera ser
encaminhado a Secretaria Municipal de Administragdo, que o
encaminhara a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, a
qual providenciara o processamento das despesas com passagens,
hospedagens, seguros e outras taxas.

Art. 6° - Os valores das diarias de viagem sdo os constantes do Anexo
I deste Decreto.

§ 1° Os valores das diarias de viagens internacionais sao
estabelecidos em dolares, sendo calculado com a cotagdo do dolar
turismo na data da emissdo da nota de empenho, cabendo
ressarcimento ou complementagdo se, respectivamente, houver
variagdo superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, na



cotacdo entre aquela data e a do efetivo pagamento da diaria de
viagem.

§ 2°. Para fins do disposto no Anexo I deste Decreto, as faixas de
valores das diarias de viagem sdo as seguintes:

I — Faixa I: para os agentes publicos ocupantes de cargo de
provimento efetivo, de cargo de provimento em comissdo ou
designados em fungdo publica;

II — Faixa II: para os Secretdrios Municipais e Chefe do Gabinete do
Prefeito, Procurador do Municipio, Controlador do Municipio,
respectivos Adjuntos e titulares dos 6rgdos da administragdo indireta;
III — Faixa III: Prefeito e Vice Prefeito.

§ 3°. Nos deslocamentos por periodo inferior a 24 (vinte e quatro)
horas sera devido 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria de
viagem, exceto quando houver necessidade de pernoite, quando entdo
a diaria de viagem sera completa.

§ 4°. Na hipotese de fortalecimento de alimentagdo pelo promotor do
evento, fica o respectivo valor da diaria de viagem reduzido em 50%
(cinquenta por cento).

Art. 7° - As diarias de viagem serdo pagas antecipadamente,
observado o limite de 10 (dez) diarias por viagem.

§ 1°. Caso a viagem ultrapasse o limite previsto no caput deste artigo,
o pagamento das diarias de viagem excedentes dependera de
autorizagdo, mediante justificativa fundamentada, e podera ser em
parcelas, a critério do ordenador de despesa do 6rgdo a quem estd
subordinado o agente publico.

§ 2°. Em caso de emergéncia, as diarias de viagem poderdo ser pagas
apos o inicio da viagem, mediante justificativa fundamentada do
ordenador de despesa do 6rgdo ou entidade a quem esta subordinado o
agente publico.

Art. 8° - No prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do retorno da
viagem, o agente publico devera apresentar a Secretaria Municipal de
Administragdo o Relatério de Viagem, conforme modelo constante no
Anexo III deste Decreto, juntamente com os comprovantes de
passagens intermunicipais, interestaduais e internacionais.

§ 1°. A falta de apresentacdo dos documentos no prazo de que trata o
caput deste artigo ensejara o ressarcimento do valor recebido,
mediante desconto em folha, sem prejuizo de outras sanc¢des legais
cabiveis.

§ 2°. Caso o valor das didrias autorizadas ndo seja suficiente para
cobrir o custo da viagem, o agente publico podera solicitar
ressarcimento de despesas, mediante justificativa fundamentada,
apresentagdo de documento fiscal devidamente quitado pelo
fornecedor e autoriza¢do do ordenador de despesa.

§ 3°. Caso fique comprovado que o agente publico recebeu diaria de
viagem indevidamente, devera ser providenciado o ressarcimento do
valor recebido, mediante desconto em folha, sem prejuizo de outras
sangoes legais cabiveis.

Art. 9° - E admitido para Prefeito, Vice Prefeito, Secretarios
Municipais, Chefe de Gabinete do Prefeito, Procurador Geral do
Municipio e Controlador Geral do Municipio o reembolso de valor
equivalente a 10% (dez por cento) do valor limite para dispensa de
licitagdo, para despesas de viagens referentes a alimentaco e recepgéo
de terceiros, mediante a apresentacdo de justificativa expressa do
interesse publico e do documento fiscal, devidamente quitado pelo
fornecedor.

Art. 10 - Quando o agente publico viajar na condigdo de
acompanhante de outro de nivel hierarquico superior ou com a missdo
de representa-lo, lhe sera atribuida a diaria da faixa a quem este tiltimo
pertencer, conforme previsto no Anexo I deste Decreto.

Art. 11 - A aquisicio de moeda estrangeira para viagens
internacionais sera efetuada pela Secretaria Municipal de Finangas,
junto a institui¢do credenciada, ndo se admitindo, em nenhuma
hipotese, a concessdo de adiantamento de numerdrios ao agente
publico para esse fim.

Art. 12 — Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber didria de viagem indevidamente.

Art. 13 — Na hipoétese de haver parte da viagem em territorio nacional
e parte em territdrio internacional, deve-se observar para cada trecho
as suas especificidades.



Art. 14 — A utilizagdo de veiculos de responsabilidade do Municipio
para viagens de agentes publicos dependerd, quando for o caso, de
solicitacdo a Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 15 — O agente publico fara jus aos valores estabelecidos no
Anexo I deste Decreto, acrescidos de 100% (cem por cento) para
cobertura de gastos com hospedagem, quando nido houver empresa
contratada para prestacdo deste servico.

Art. 16 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 17 — Revoga-se qualquer disposi¢do em contrario.

Prefeitura Municipal de Santo Antdnio/RN, em 17 de Fevereiro de
2017.

JOSIMAR CUSTODIO FERREIRA
Prefeito Municipal
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